
INSTRUCTIVO DE
MATRÍCULA 2026
Estudiantes Antiguos



1

Ingrese a nuestro sitio web www.newheavenhs.cl y diríjase a la sección Admisión 2026
para descargar el informativo de matrícula para estudiantes antiguos.

2

Ingrese al enlace del sistema de admisión publicado en la página web del liceo. 



3

En la plataforma de admisión ingrese a la pestaña Proceso Matrícula y en el cuadro
de texto escriba el RUT del estudiante (sin puntos ni dígito verificador).

4

La contraseña que debe escribir es su contraseña de APODERADO. Si no la tiene,
solicítela al correo luislopez@newheavenhs.cl indicando los datos del estudiante.



5
Verifique los datos del estudiante (nombre y curso 2026) y haga clic en el
botón Matricular.

6
Este año el contrato se debe firmar de forma electrónica. Para eso, haga clic en
el botón "FIRMAR DOCUMENTO".



7
Haga clic en el botón DESCARGAR para obtener el contrato, el cual debe leer
detenidamente.

8
Una vez leído el contrato, vuelva al sistema de admisión y escriba "Acepto" en
el cuadro de texto. Luego, haga clic en el botón "INICIAR PROCESO FIRMA
ELECTRÓNICA".



9
Se enviará un correo a la dirección del tutor económico. Si el correo es
incorrecto, contáctese con Soporte Informático (luislopez@newheavenhs.cl).

10
Dentro del correo, haga clic en el botón Acceder para ingresar al contrato.



11
Ingrese los datos del tutor económico y haga clic en el botón "ACTUALIZAR
INFORMACIÓN".

12
Elija un método de firma. Se recomienda "PIN PERSONALIZADO". Siga las
instrucciones para completar el proceso.



13
Dentro del sistema, haga clic en el botón Firmar Documentos para realizar la
firma electrónica.

14
Seleccione el documento a firmar, ingrese su PIN y haga clic en el botón
"Firmar Documentos".



15
El contrato ya está firmado. Puede revisarlo en el sistema de admisión, en el
botón VER.

16
Ahora debe descargar y llenar el resto de los documentos detallados en el
instructivo y subirlos como imagen o PDF al sistema de admisión.

Una vez subidos todos los documentos, debe esperar que sean revisados y se confirme la
matrícula. Una vez realizada la validación de documentos, se le notificará por correo.


